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CURSO EN EXCEL BÁSICO 
E INTERMEDIO: TABLAS 
DINÁMICAS PARA INFORMES

OBJETIVO
Obtendrás los conocimientos y habilidades necesarios para utilizar Micro-
soft Excel de manera eficiente, con un enfoque en la creación y manejo 
de tablas dinámicas, para analizar datos y generar informes detallados 
que faciliten la toma de decisiones en tu entorno laboral.
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¿POR QUÉ ESTUDIAR ESTE 
PROGRAMA?
Te capacitarás en la creación y manipulación de tablas dinámicas para 
realizar análisis de datos más efectivos y precisos, adquirirás la capa-
cidad de generar informes detallados y visualizaciones claras que faciliten 
la toma de decisiones informada y podrás aumentar tus competencias 
técnicas, mejorando tu perfil profesional y oportunidades laborales.

¿PARA QUIÉN ES ESTE 
PROGRAMA?

Estudiantes de licenciatura, profesionales y 
empleados de cualquier sector con conocimiento 
básico de Microsoft Excel.

Indispensable tener familiaridad con la interfaz 
de Excel, capacidad para realizar operaciones 
aritméticas simples, uso de funciones básicas 
(SUMA, PROMEDIO) y navegación entre hojas.
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Dominio de funciones y herramientas básicas e intermedias 
de Microsoft Excel.

Eficiencia en el análisis de volúmenes de datos.

Capacidad para aplicar técnicas de análisis de datos en la 
toma de decisiones laborales.

COMPETENCIAS A 
DESARROLLAR

¿QUÉ APRENDERÁS?
El egresado habrá adquirido competencias técnicas y analíticas que le 
permitirán dominar las funciones y herramientas esenciales de Micro-
soft Excel, con un enfoque particular en el manejo efectivo de tablas 
dinámicas. Este dominio le permitirá optimizar su tiempo y recursos en 
tareas cotidianas relacionadas con la gestión y análisis de datos, incre-
mentando su productividad y otorgándole una ventaja competitiva en el 
mercado laboral.

¿QUÉ LOGRARÁS CON ESTE 
DIPLOMADO?
Podrás desarrollarte profesionalmente como:

	→ Analista de datos, gestor de proyectos, marketing y ventas, logística 
y operaciones
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MODALIDAD:
A DISTANCIA

DURACIÓN:
24 HORAS / 

1 MES

HORARIO:
VIERNES DE 18:00 A 21:00 HRS Y 
SÁBADOS DE 09:00 A 12:00 HRS

INVERSIÓN:
UN PAGO DE 
$6,000 MXN
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3.2. Referencias relativas y absolutas.

3.3. Funciones avanzadas.

3.4. Formatos condicionales.

Módulo 4: 

TABLAS Y GRÁFICAS DINÁMICAS PARA 
LA PREPARACIÓN DE UN INFORME

4.1. Consolidar y agrupar datos.

4.2. Seguridad en Excel.

4.3. Ordenar y filtrar.

4.4. Tablas y gráficas dinámicas.

4.5. Informes.

PLAN DE ESTUDIOS
Módulo 1: 

ENTORNO Y FUNCIONES BÁSICAS

1.1. Entorno de libros y hojas en Excel.

Módulo 2: 
GRÁFICAS Y FUNCIONES AVANZADAS

2.1. Gráficas.

2.2. Funciones lógicas.

2.3. Funciones de texto.

Módulo 3: 

FUNCIONES DE BÚSQUEDA

3.1. Funciones de búsqueda.
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CLAUSTRO ACADÉMICO

MTRO. EDUARDO PÉREZ TREJO
En su formación académica cuenta con una Licenciatura en Sistemas de Computación Administrativa y una 
Maestría en Ingeniería Financiera  ambas por la Universidad del Valle de México, y una Maestría en Adminis-
tración y Marketing con enfoque en liderazgo empresarial por la universidad La Salle México.

Actualmente se desempeña como director de proyectos en Habilitación de TI en ECEA Sistemas y Logística.

Con 30 años de experiencia en el campo de Sistemas de Información y 6 de docencia en la Universidad Anáhuac, 
ha desarrollado una carrera destacada trabajando en empresas líderes en retail, distribución, entretenimiento 
y finanzas. Su trayectoria incluye la implementación eficiente de sistemas de gestión empresarial ERP (SAP), 
aportando beneficios económicos significativos a las organizaciones.

Posee un sólido conocimiento en la definición de planes y estrategias en Tecnologías de la Información, así 
como en la creación e implementación de estrategias corporativas y de TI con un enfoque orientado a resultados 
y visión de negocio. Es experto en la detección y resolución de problemas complejos, con una alta capacidad 
en la dirección de proyectos y una experiencia comprobada en la integración operativa empresarial.
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SOBRE LA UNIVERSIDAD ANÁHUAC MAYAB
Con más de 35 años de historia, en la Universidad Anáhuac Mayab hemos realizado un trabajo 
constante para ofrecerte los mejores programas educativos de la región, creando contenido que 
responda a las necesidades de nuestra sociedad.

Nuestros programas de Educación Continua no son la excepción, diplomados, talleres y cursos 
en sus diversas modalidades diseñados para ser prácticos, ágiles y accesibles que complemen-
tarán tu perfil profesional brindándote conocimientos de alto valor y relaciones humanas para tu 
crecimiento.

Conoce nuestras Certificaciones.

Miembros de:	  	  																                  Acreditados por:
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Entra a nuestra página:
merida.anahuac.mx
/educacion-continua

Clic al botón «Aplicar a programa», 
el cual te redireccionará a nuestra 
plataforma de pagos.

Crea tu cuenta con los datos: Nombre, 
correo electrónico y teléfono.

Encuentra el programa de 
tu preferencia.

Realiza el pago de tu inscripción 
al programa educativo.
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Continúa tu
crecimiento profesional

(999) 331 8786
(999) 942 4800
posgrado.merida@anahuac.mx
merida.anahuac.mx/educacion-continua

CONTACTO
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